
 

 
 

 

Rzeszów, dn. 17.03.2026 r. 

 
ZAMAWIAJĄCY:  
Fundacja Instytut Regionalny 
Bystre 39, 38-606 Baligród 
tel. 17 850 01 88  
e-mail: instytut.regionalny.fundacja@gmail.com 

 

 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE  

 
 

I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I RODZAJ ZAMÓWIENIA 
 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadzie rozeznania rynku, 

określonego w „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 

2021-2027”. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 

r. poz. 1320, z późn. zm.). 

2. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus - Program Fundusze Europejskie dla 
Podkarpacia 2021-2027, Priorytet FEPK.07  i realizowany na podstawie umowy 
nr FEPK.07.08-IP.01-0013/25-00. 

3. Po złożeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiającego, Wykonawca zostanie 

wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjętymi w niniejszym 

rozeznaniu kryteriami oceny. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym 

jego etapie, bez podania przyczyn.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wystąpienia z zapytaniem dotyczącym 

dodatkowych informacji, dokumentów lub wyjaśnień w szczególności w związku 

z weryfikacją oświadczeń złożonych przez Oferentów.  

6. Koszty przygotowania oferty obciążają Oferenta.  

7. Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzeżeń treści 

niniejszego zapytania ofertowego.  

8. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 
Kody CPV  

• 30200000-1 Urządzenia komputerowe 

• 30230000-0 Sprzęt związany z komputerami 

• 30191400-8 Niszczarki 



 

 
 

• 38652100-1 Projektory 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa sprzętu komputerowego i urządzeń 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia (OPZ) 

2. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) znajduje się w załączniku nr 4 do 

niniejszego Zapytania ofertowego. 

 

IV.  TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA  
 

1. Miejsce realizacji: Rynek 16/1, 35-064 Rzeszów 

2. Termin realizacji zamówienia: 30 dni od daty podpisania umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu realizacji 

zamówienia na skutek wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych 

przez Zamawiającego. 

 

V. WYMAGANIA STAWIANE OFERENTOM 

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający następujące warunki: 

1 Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, jak również dysponują 

potencjałem technicznym i osobowym zdolnym do wykonania przedmiotu 

zamówienia. 

2 Nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo (forma 

potwierdzenia: Załącznik nr 2). Ocena wystąpienia powiązań osobowych lub 

kapitałowych prowadzona jest na podstawie orzecznictwa oraz praktyki 

decyzyjnej Komisji Europejskiej, odwołujących się do treści zalecenia Komisji 

2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r. dotyczącego definicji mikroprzedsiębiorstw 

oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz.UE 124 z 20.5.2003, s. 36).  

3 Nie podlegają wykluczeniu  na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, Dz. U. z 2025 

r. poz. 514. (forma potwierdzenia: Załącznik nr 1). 

  

VI. ZASADY SKŁADANIA OFERT 

 

1. Formularz ofertowy powinien być sporządzony w języku polskim, na formularzu 

stanowiącym Załącznik nr 1 (Formularz ofertowy) do niniejszego zapytania oraz 

podpisany przez osobę uprawnioną do złożenia oferty. 

2. Do Formularza ofertowego należy dołączyć wszystkie wymagane załączniki tj.: 

a) oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym, będące Załącznikiem nr 

2 do zapytania ofertowego 



 

 
 

b) oświadczenie o przetwarzaniu danych osobowych, będące Załącznikiem 

nr 3 do zapytania ofertowego 

c) oświadczenie o spełnieniu minimalnych wymagań sprzętu komputerowego 

i urządzeń wskazanych w zapytaniu ofertowym, będące Załącznikiem nr 5 

do zapytania ofertowego.  

3. Cena nie podlega zmianie przez cały okres obowiązywania umowy. Cena jest 

wyrażona w PLN tj. z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

4. Oferty niekompletne lub niezgodne z przedmiotem zapytania nie będą 

podlegały ocenie i zostaną odrzucone bez uprzedniego wezwania do 

uzupełnienia.  

5. Nie spełnienie jednego z warunków w punkcie V skutkuje odrzuceniem oferty i 

brakiem jej rozpatrywania podczas oceny ofert.  

6. O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się podmioty powiązane kapitało 

lub osobowo z Zamawiającym. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert 

wiarygodności przedstawionych przez Oferentów dokumentów, wykazów, 

danych i informacji. Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy 

złożą ofertę niezgodną z prawdą (poświadczą nieprawdziwe informacje). Ofertę 

Oferenta wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą.  

 

VII. MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

 

1. Miejsce i sposób składania ofert: 

 

- Osobiście / kurierem / pocztą na adres:  

Rynek 16/1, 35-064 Rzeszów  

- lub na adres mailowy: instytut.regionalny.fundacja@gmail.com 

 

Oferty składane drogą mailową powinny być w formie skanu podpisanych 

dokumentów lub podpisane podpisem kwalifikowanym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione do reprezentowania Oferenta 

 

2. Termin składania ofert: do dnia 25.03.2026 r. do godziny 12.00. O terminowości 

złożenia oferty decyduje data wpływu do biura Fundacji. Oferty, które wpłynęły 

po terminie nie będą podlegać ocenie.  

3. Wykonawca pozostaje związany ofertą do 30 dni od dnia jej złożenia 

 

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 

 

instytut.regionalny.fundacja@gmail.com


 

 
 

1. Na druku oferty (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) należy podać cenę 

ofertową (netto i brutto) w złotych polskich (PLN) wraz z podaniem stawki 

podatku VAT. 

2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z 

wykonaniem zamówienia 

3. Cena w ofercie powinna zostać podana liczbowo i słownie. Jeśli cena podana w 

formularzu oferty liczbowo nie będzie zgodna z ceną podaną słownie, 

Zamawiający przyjmie za prawidłową cenę podaną słownie.  

 

IX. KRYTERIA OCENY OFERT 

 

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona oceny i wyboru 

oferty spośród Wykonawców spełniających warunki określone w punkcie V w 

oparciu o kryterium wyboru: 

 

1. KRYTERIUM: Cena usługi - 100%  

 

X. INFORMACJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wybranego 

Oferenta. 

2. Zamawiający zawrze z Wykonawcą pisemną umowę na realizację zamówienia. 

3. Jeżeli wyłoniony Wykonawca będzie uchylał się od podpisania umowy w 

terminie wskazanym przez Zamawiającego lub wycofa się z realizacji 

zamówienia wówczas wybrana zostanie kolejna najkorzystniejsza oferta. 

4. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. 

Zamawiający nie może być pociągany do odpowiedzialności za jakiekolwiek 

koszty czy wydatki poniesione przez Oferentów w związku z przygotowaniem i 

dostarczeniem oferty. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy zawartej w wyniku 

przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia w związku z 

wystąpieniem siły wyższej pod warunkiem, że: 

a) zmiana taka nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy, 

b) konieczność tej zmiany spowodowana jest okolicznościami, których 

Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć. 

Wszystkie powyższe warunki muszą być spełnione łącznie. 

 

XI. KLAUZULA RODO 

 
Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia odnośnie spełniania 

wymagań rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 



 

 
 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 

1, ze sprostowaniem) dalej: RODO: 

1) Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest 

zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 

związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. 

obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny 

przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO, w związku z powyższym 

Wykonawca jest zobowiązany do złożenia oświadczenia według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego. 

2) W przypadku zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, 

której dane dotyczą, w celu związanym z niniejszym postępowaniem o 

udzielenie zamówienia Wykonawca będący: 

a) Osobą fizyczną skierowaną do realizacji zamówienia; 

b) Podwykonawcą/ podmiotem trzecim będącym osobą fizyczną; 

c) Podwykonawcą/ podmiotem trzecim będącym osobą fizyczną, prowadzącą 

jednoosobową działalność gospodarczą; 

d) Pełnomocnikiem podwykonawcy / podmiotu trzeciego będący osobą 

fizyczną; 

e) Członkiem organu zarządzającego podwykonawcy / podmiotu trzeciego, 

będący osobą fizyczną lub Podwykonawca / podmiot trzeci względem osób 

fizycznych, od których dane bezpośrednio pozyskał. 

 

 

XII. DOKUMENTY WYMAGANE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

 

1 Formularz ofertowy (Załącznik nr 1). 

2 Oświadczenie Oferenta o braku istnienia konfliktu interesów w tym braku 

powiązań (Załącznik nr 2) 

3 Oświadczenie o przetwarzaniu danych osobowych (Załącznik nr 3) 

4 Oświadczenie o spełnieniu wymagań (Załącznik nr 5) 

 

XIII. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 

1 Formularz ofertowy (Załącznik nr 1). 

2 Oświadczenie Oferenta o braku istnienia konfliktu interesów w tym braku 

powiązań (Załącznik nr 2) 

3 Oświadczenie o przetwarzaniu danych osobowych (Załącznik nr 3) 

4 Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) (Załącznik nr 4) 

5 Oświadczenie o spełnieniu wymagań (Załącznik nr 5) 


